Prefeitura Municipal de Cataguases

PORTARIA N° 416/2009

REGULAMENTA a Nota Fiscal de Servicos Eletronica - NFS-e , e da outras
providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA, com base no artigo 72,

paragrafo unico do Decreto n? 3.633/2009 e no exercicio das prerrogativas que
Ihe sédo conferidas por delegacao do Executivo;

RESOLVE:
CAPITULO |
DA NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e

Secao |
Da Definicao de NFS-e

Art. 12, Considera-se Nota Fiscal de Servicos Eletronica - NFS-e o
documento gerado e armazenado eletronicamente em sistema préprio da
Prefeitura de Cataguases, com o objetivo de registrar as operacdes relativas a
prestacao de servicos.

Secao ll
Das Informacoes Necessarias a NFS-e

Art. 2. A NFS-e, que obedecera ao modelo constante do programa eletrénico
disponibilizado no site da Prefeitura , contera as informacgdes:

| - nimero seqiencial;
Il - cédigo de verificagdo de autenticidade;

[l - data e hora da emisséo;



IV - identificacdo do prestador de servigos, com:

a) nome ou razao social;
b) nome de fantasia;
c)

d) inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas —
CPF ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
— CNPJ;

e) e) inscricdo no Cadastro de Contribuintes do
Municipio.

endereco;

V - identificacao do tomador de servigos, com:

a) nome ou razao social;

b) endereco;

c) “e-mail”;

d) inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica — CNPJ;

e) inscricdo municipal.

VI - discriminagao do servico;

VIl - valor total da NFS-e;

VIl — discriminagao dos valores devidos a titulo de INSS, IRPJ, CSLL, COFINS,
PIS/PASEP, se houver;

IX - codigo do servigo;

X - valor total das deducdes, se houver:

Xl - valor da base de célculo;

XIl — aliquota do ISS;

X1l - valor do ISS;

X1V - indicacao de isencao ou imunidade relativas ao ISS, quando for o caso;
XV - indicagao de servigo ndo tributavel pelo Municipio , quando for o caso;
XVI - indicacao de retencao de ISS na fonte, quando for o caso;

XVII - nUmero e data do documento emitido, nos casos de substituicao.



§ 1°. A NFS-e contera, no cabecalho, as expressdes “Prefeitura de ............... ,
“Secretaria Municipal de Financas” e “Nota Fiscal de Servigos Eletrénica - NFS-e”.

§ 2° O numero da NFS-e sera gerado pelo sistema, em ordem crescente
seqlencial, sendo especifico para cada estabelecimento do prestador de servigos.

§ 3° A identificacdo do tomador de servigcos de que trata o inciso V do "caput”
deste artigo é opcional :

| - para as pessoas fisicas, quando estas nao informarem o numero do CPF, no
momento do preenchimento dos dados necessarios a emissdo da Nota Fiscal de
Servicos Eletrdnica — NFS-e;

Il - para as pessoas juridicas, somente quanto a alinea “c” do mesmo inciso V.

Art. 32. O aplicativo para emissao de Nota Fiscal de Servicos Eletronica — NFS-e
esta disponibilizado no endereco eletrénico “http://www.cataguases.mg.gov.br”, na
rede mundial de computadores (internet), com as funcionalidades:

a. configuracao do perfil do contribuinte;

b. emissao, impressao, reimpressao e
cancelamento de NFS-e;

c. envio de NFS-e por e-mail;

d. exportacdo de NFS-e emitida e recebida;

e. substituicido de Recibo Provisorio de Servigos
— RPS por NFS-g;

f. geragado automatica da guia de pagamento do
ISS;

g. acompanhamento das guias emitidas;

h. verificagdo de autenticidade de NFS-¢;

Art. 42 O aplicativo destina-se as pessoas fisicas e juridicas estabelecidas no
Municipio e permite:

| - ao prestador de servicos, emitente de NFS-e, acessar todas as funcionalidades
do sistema;

Il — & pessoa juridica, contribuinte substituto ou responsavel solidario nos termos
da Legislacao municipal, emitir a guia de pagamento do ISS retido, referente as
NFS-e recebidas.

Art. 52 O acesso ao programa sera realizado mediante a utilizacdo da Senha
Web, conforme disposto por meio de Resolucao da Secretaria de Finangas.



Art. 62 - A NFS-e deve ser emitida “on-line”, por meio da Internet, no endereco
eletrénico http://www.cataguases.mg.gov.br/ somente pelos prestadores de
servigos estabelecidos no Municipio , mediante a utilizagdo da Senha Web.

§ 1°. - O contribuinte que emitir NFS-e devera fazé-lo para todos os servigcos
prestados.

§ 2% - A NFS-e emitida devera ser impressa em via Unica, a ser entregue ao
tomador de servigcos, salvo se enviada por “e-mail” ao tomador do servigo por sua
solicitagao.

Secao Il
Da definicao de RPS

Art. 72 - Considera-se Recibo Provisorio de Servicos — RPS o documento
emitido pelo prestador de servigos, e posteriormente substituido por NFS-e, na
forma e prazo deste decreto.

Art. 82 - O RPS sera emitido:

| - alternativamente ao disposto no artigo 82 , a cada prestacdo de servigos,
podendo, nesse caso, efetuar a sua substituicio por NFS-e, mediante a
transmiss@o em lote dos RPS emitidos;

Il - em caso de eventual impedimento da emissao da NFS-e “on line”.

Secao IV
Das Informacoes Necessarias ao RPS

Art. 92 - O RPS podera ser confeccionado ou impresso pelo proprio contribuinte,
sem a necessidade de solicitacdo da Autorizacao, devendo conter todos os dados
que permitam a sua substituicdo por NFS-e.

§ 1°. - O RPS deve ser emitido em 2 (duas) vias, sendo a 12 (primeira) entregue
ao tomador de servicos, ficando a 22 (segunda) em poder do emitente.

§ 2° - Havendo indicio, suspeita ou prova fundada de que a emissdo do RPS
esteja impossibilitando a perfeita apuracdo dos servigos prestados, da receita
auferida e do imposto devido, a SMF podera obrigar o contribuinte a emitir o RPS
mediante Autorizacao do Fisco.

Art. 10 - O RPS sera numerado obrigatoriamente em ordem crescente sequencial
a partir do nimero 1 (um).



Paragrafo unico - Caso o estabelecimento tenha mais de 1 (um) equipamento
para emissao de RPS, a numeracdo devera ser precedida de até 5 (cinco)
caracteres alfanuméricos capazes de individualizar os equipamentos.

Art. 12 - O RPS, tratado nos artigos 9° e 10 devera ser substituido por NFS-e até
o 10° (décimo) dia subseqliente ao de sua emissao, nao podendo ultrapassar o
dia 5 (cinco) do més seguinte ao da prestacao de servicos.

§ 1°. - O prazo previsto no “caput” deste artigo inicia-se no dia seguinte ao da
emissao do RPS.

§ 2° - A néao substituicdo do RPS pela NFS-e, ou a substituicdo fora do prazo,
sujeitara o prestador de servigos as penalidades previstas na legislagdo em vigor.

§ 3°. - A ndo substituicdo do RPS pela NFS-e equipara-se a ndo emissao de Nota
Fiscal de Servigo, para efeito de aplicacao da penalidade.

§ 4° - O detalhamento dos registros para transmissdo em lote dos Recibos
Provisérios de Servicos — RPS emitidos pelos prestadores de servigcos, nos
termos do que dispde este Decreto, para os fins de substitui-los por Notas Fiscais
Eletronicas de Servigos — NFS-e, serao definidos em Resolugcao da Secretaria de
Financas.

§ 5.2 - O detalhamento dos registros para transferéncia eletrdnica das informacoes
referentes a NFS-e, da base de dados da Prefeitura para o contribuinte, sera
definido em Resolucdo da Secretaria de Finangas.

Secao VI
Da Apuracao e do Recolhimento do Imposto

Art. 13 — O periodo de apuracdo do imposto € mensal e compreende todos os
fatos geradores nele ocorridos.

Art. 14 - O Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISS devera ser
recolhido aos cofres municipais até o dia 10 (dez) do més subseqliente ao da
apuracao do tributo, por meio da rede bancéria autorizada, mediante Documento
de Arrecadacgao Municipal - DAM emitido pelo Sistema da Nota Fiscal de Servigos
Eletrénica, na forma prevista na se¢ao seguinte.

Secao VIl
Do Documento de Arrecadacao

Art. 15 - O recolhimento do Imposto, referente as NFS-e, devera ser feito
exclusivamente por meio de Documento de Arrecadacao Municipal - DAM emitido
pelo sistema da Nota Fiscal de Servigos Eletrénica — NFS-e.



Paragrafo unico - O disposto no “caput” ndo se aplica:

| - aos contribuintes substitutos e aos responsaveis solidarios, tratados na
legislacdo municipal , quando o prestador de servicos deixar de efetuar a
substituicdo de RPS por NFS-¢;

Il - aos 6rgaos da administracdo publica direta da Unido, dos Estados e do
Municipio, bem como suas autarquias, fundacdes, empresas publicas, sociedades
de economia mista (exceto as instituicbes financeiras e assemelhadas) e demais
entidades controladas direta ou indiretamente pela Unido, pelos Estados ou pelo
Municipio, que recolherem o ISS retido na fonte por meio dos sistemas
orgcamentario e financeiro dos governos federal, estadual e municipal;

lIl - as empresas estabelecidas no Municipio e enquadradas no Sistema Integrado
de Pagamento de Impostos e Contribuigcdes — SIMPLES NACIONAL.

Art. 16 - A rede bancaria recebera o documento de arrecadagao tratado no
“caput” do artigo 16 até a data de validade nele constante.

Paragrafo uUnico - ap6s a data de validade, novo documento de arrecadacao
devera ser emitido acessando-se, necessariamente, o Sistema da Nota Fiscal de
Servicos Eletrénica.

Art. 17 - Sao considerados comprovantes de recolhimento relativos ao documento
de arrecadacéo tratado nesta secéo:

| - comprovante emitido pelo endereco eletrbnico do Banco, quando o
recolhimento tiver sido feito por meio da Internet;

Il - comprovante emitido pelo Terminal de Auto-Atendimento, quando o
recolhimento tiver sido feito por meio do proprio Terminal;

[Il - comprovante autenticado mecanicamente pelo Caixa, quando o recolhimento
tiver sido feito no Guiché de Caixa.

Secao VI
Do Cancelamento da NFS-e

Art. 18 - A NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema, antes
do pagamento do Imposto.

Paragrafo unico - Apds o pagamento do Imposto, a NFS-e somente podera ser
cancelada por meio de processo administrativo.



CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 19 - As Notas Fiscais de Servigos Eletronicas - NFS-e emitidas poderédo ser
consultadas em sistema proprio da Prefeitura até que tenha transcorrido o prazo
decadencial, na forma da lei.

Paragrafo unico - Apds transcorrido o prazo previsto no “caput”, a consulta as
NFS-e emitidas somente podera ser realizada mediante a solicitacdo de envio de
arquivo em meio magnético.

Art. 20 - Esclarecimentos acerca das disposi¢coes desta Portaria serao definidas
através de Resolugao da Secretaria Municipal de Finangas .

Art. 21 - Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicacéo.

Cataguases, 09 de dezembro de 2009.

Fernando Antonio Peregrino
Secretario de Fazenda



